@ KINCS

KAPOCS SZERZOI UTMUTATO
Tisztelt Szerzonk!

A Kopp Maria Intézet a Népesedésért ¢s a Csaladokért (KINCS) legfontosabb feladatanak
tekinti a gyermekvallalds és -nevelés tdmogatasat, védelmét. Ennek érdekében hazai és
nemzetkdzi szakpolitikai elemzéseket, kutatasokat végez. Az Intézet szakmai folyoirata a
KAPOCS, mely 6sszekot6 hid kivan lenni a népesedés tigyét szolgalod szakmak kozott. Forumot
kindlunk minden olyan tanulméanynak, kutatasi eredménynek, statisztikai elemzésnek,
szakpolitikai 0szszefoglalonak, modszertani irdsnak, esettanulmanynak, amely hozzajarul a
tarsadalom csaladbarat miikodéséhez, nemzetiink fennmaradasahoz.

A kézirat benyujtasa

A KAPOCS-ba szant kéziratokat magyar nyelven e-mailben csatolt mellékletként kell elkiildeni
a szerkesztdségnek, a kapocs@koppmariaintezet.hu cimre. Minden széles korben elterjedt
szovegszerkesztd (példaul Word 0Osszes verzid, Open document formatum) segitségével
eléallitott szoveg bekiildhetd. A kézirat benyujtasaval a szerzd egyuttal kijelenti, hogy ugyanez
a cikk, azonos tartalommal, el6z6leg nem keriilt publikalasra, mas folyoirathoz nem nytjtotta
be.

Abeérkezett kéziratokat a Szerkesztdség formai szempontbol ellenérzi. Amennyiben nem
felel meg a jelen Szerz6i utmutato, illetve a Stiluslap eldirdsainak, a szerkesztoség érdemi
biralat nélkiil a szerzéknek a kéziratot atdolgozasra visszakiildi. A formailag megfeleld
kéziratokat a felelds szerkesztd két lektorhoz megkiildi véleményezésre anonim formaban. A
foszerkesztd vagy a szerkesztObizottsagi tagok publikalhatnak a folydiratban, a lektori
vélemények alapjan torténd atdolgozéasokat kovetden. A kéziratok elfogadasanak megitéléséhez
—sziikség esetén — még statisztikai biralat is késziil. A lektori vélemények alapjan a fészerkesztod
dont:

a) a kézirat valtozatlan formaban elfogadasarol;

b) a kézirat kisebb valtoztatdsokkal (akar a szerkesztdségben a szerzokkel egyeztetve, akar a
szerzOk altal) elfogadasarol,

c) a kézirat atdolgozasénak javaslatarol (ez esetben a lektoralasi folyamat a javitott kézirat
beérkezte utan ujra indul);

d) a kézirat kozlésének elutasitasarol.

A fOszerkeszté dontését a SzerkesztOség a kézirat beérkezése utan 1 hoénapon beliil
megkiildi. A KAPOCS szerkesztdsége fenntartja maganak a jogot, hogy a kozlemények



egységességének biztositdsa érdekében a szerzd hozzajarulasa nélkiil a dolgozaton kisebb
formai modositasokat végezzen.

A kozlésre elfogadott cikkekkel kapcsolatosan a KAPOCS fenntart maganak minden
szerzdi jogot. A Kutatasetikai kdvetelmények tekintetében a kutatasokra vonatkozo altalanos
etikai kovetelmények a mérvadok. A személyes adatok kezelésének meg kell felelniiik a GDPR
kovetelményeinek.

A KAPOCS-ban megjelend kozlemények tipusai

Eredeti kozlemény: A szerzd sajat vizsgalatan alapul6 tanulmény, melynek terjedelme 20000
- 60000 letités kozott legyen.

Rovid kozlemény: Az eredeti kozleménynek megfeleld kozlési kritériumok terjedelmi
korlatokkal. Maximalis terjedelem15000 leiités

Attekinté tanulmany: Egy-egy téma részletes ismertetése a szakirodalom alapjan, sajat
vizsgalatok és tapasztalatok kifejtése, részletes kozlése nélkiil.

Forum: Tudomanyos-koz¢€leti vitak, illetve szakmai-kozéleti fondksagok, egyedi koncepciok,
egy-egy hosszabb vélemény kifejtésének foruma.

Kutatasi beszamolok: Tudoményos munkacsoportok kutatdsi projektjeinek, munkdinak
bemutatasa maximum 20 000 letitésben.

Levél a szerkeszt6hoz: Egyetlen szakmai problémara fokuszalo rovid kdzlemény 6000 letités
maximalis terjedelemmel, legfeljebb 5 irodalmi hivatkozéssal.

Konyvismertetés, recenzi6: A folyoirat olvas6di szamara érdekesnek tartott demografiai,
pszichologiai, szocioldgiai, filozéfiai konyvek ismertetése.

Konferencia beszamolé: A folydirat olvaséi szamara érdekesnek tartott szakmai
rendezvényekrdl sz616 referatum.

A kézirat tartalmi részei
A kézirat formatumat a mellékelt KAPOCS Stiluslap szerint kell kialakitani.

Cim

A tanulmény els6 oldaldn szerepel a kozlemény cime, a szerzé(k) vezeték- és utoneve,
haromtagti neveknél a kozépsd kezddbetiije, az 6t foglalkoztatd intézmény megnevezése, a
kézirattal kapcsolatos levelezésért felelds szerzé neve és cime, e-mail cimmel, és ha van, a
tanulmany elkészitését segitd tamogatasok (pl. palyazat révén nyert 6sszegek) forrasai.
SzerzOnek szamit az a személy, aki az irasmil létrejottéhez legalabb 25%-ban hozzajarult,
valamint tartalmilag is 0jat tett hozza az anyaghoz. Az elsd szerzd feladata, hogy a szerzok
sorrendiségét megallapitsa és annak rendjében adja meg. A benyujtott kéziratot a KAPOCS az
elsd szerzonek kiildi vissza a lektor 4ltal javasolt modositasok elvégzésére.



Betekint6

A cikk elején legyen egy tartalmi betekintd, mely felkelti az érdeklddést a cikk irant, illetve
tartalmazza a legfontosabb ijdonsagokat a témaval kapcsolatosan. Terjedelme maximum 1015
mondat.

A cikk szovege

A kutatdsi tanulmanyok szokdsos tartalmi szerkezete: Bevezetés, Szakirodalmi attekintés,
Moédszerek, FEredmények, Diszkusszid ¢és/vagy Osszegzés. Az elméleti, valamint
essz¢étanulmanyok szokédsos szerkezete: Bevezetés, Szakirodalmi attekintés, Elemzés,
Osszegzés. (Az egyes alfejezeteknek a szerzd természetesen adhat ezektdl eltérd cimet, de
tartalmi tekintetben ezekrdl is essen sz6 az adott alfejezetben). Hosszabb cikkek esetében az
egyes fejezetek tartalmanak pontosabb megvildgitdsa érdekében tovabbi, illetve masodszintii
alfejezetekre is sziikség lehet. Az alfejezetek cimsoraira vonatkoz6 uUtmutatot a KAPOCS
Stiluslap tartalmazza.

Bevezetés — Ismertesse a cikk céljat. Osszegezze a vizsgalat vagy megfigyelés indokait.

Szakirodalmi attekintés — Kizardlag a témahoz szorosan hozzatartoz6 cikkeket emlitsen, és
azokat ne ismertesse részleteiben, hanem a sajat témahoz valo relevanciajukat emelje ki.
Alakitsa ki a tanulmany koncepcigjat tiikr6zé fogalmi keretet és adja meg a sziikséges
definiciokat, mutassa be a korabbi és egyidében a téméban folyd kutatasokat.

Modszerek — Vilagosan irja le, hogyan valasztotta ki a megfigyelés vagy a vizsgalat targyat.
Jelolje meg a modszereket, az eszkozoket, valamint az alkalmazott eljarasokat, elég részletesen
ahhoz, hogy masok is reprodukalni tudjdk az eredményeket. Adja meg az elterjedt modszerek,
koztik a statisztikai eljardsok referenciait. A statisztikai moddszereket ismertesse elég
részletesen ahhoz, hogy egy tdjékozott olvaso az eredeti adatok birtokéban ellendrizni tudja a
publikalt eredményeket. Ahol csak lehetséges, mennyiségileg fejezze ki az eredményeket.
Keriilje statisztikai szakkifejezések nem statisztikai hasznalatat; ilyenek példdul a ,,random”
(ami egy besorolasi eljarasra utal), ,,normal”, ,,szignifikans”, ,,korrelaci6”, ,,minta” stb. A még
nem kozismert modszerekrdl az irodalmi hivatkozas mellett adjon rovid leirast is. Az 0j vagy
lényegesen modositott modszereket ismertesse, indokolja alkalmazéasukat és értékelje
alkalmazasuk korlatait

Eredmények — Irja le a kutatas, elemzés, megfigyelés részletes és 6sszefoglalo eredményeit. Az
eredményeket logikai sorrendben mutassa be a szdvegben, a tablazatokban és az
illusztraciokban. A szovegben ne ismételje meg tablazatok vagy illusztraciok Osszes adatat.
Csak a fontos megfigyeléseket emelje ki vagy hangsulyozza. {rja le, milyen kritériumok alapjan
¢s hogyan tortént a vizsgalati személyek kivalasztasa.

Diszkusszio — Mutassa be, hogy az eredmények milyen Ujdonsdgértékkel birnak, miként
viszonyulnak a kordbbi, adott témdban folyd vizsgalatok sordn nyert eredményekhez, milyen
jelentdséggel birnak az adott szakteriileten. Részletekbe menden ne ismételje a Bevezetésben
vagy az Eredmények fejezetben ismertetett adatokat.



Osszegzés — Foglalja 0ssze a kutatds céljait, modszereit, koriilményeit, eredményeit és
jelentdségét. Jelolje ki a kutatéas esetleges folytatasanak, egyéb kutatasok inditasanak fo céljait.

Felhasznalt irodalom — A KAPOCS Stiluslap szerint tiintesse fel a tanulmanyhoz felhasznalt
szakirodalmi forrasokat.

Elméleti tanulményok esetén

Elemzés — Itt mutassa be az elemzett korpuszt, az elemzés mddszereit, az elemzés menetét és 6
kovetkeztetéseit.

Tovabbi szovegrészek
Koészonetnyilvanitas (sziikség szerint)

A Ko6szonetnyilvanitds a Felhasznalt irodalom szovegrésze utan kovetkezhet. Itt utaljon (a)
azokra a kozremiikodokre, kiknek munkdja elismerést érdemel, de hozzéjaruldsuk mértéke nem
jogositja fel 6ket szerzdségre; ilyen lehet példaul (a) az altalanos timogatas egy vezetd részérdl;
(b) a miiszaki-technikai segitségért jar6 koszonet. Felsorolhatja mindazokat, akik szellemi
tevékenységgel segitették eld a tanulmany megsziiletését, de akiknek részvétele nem jogosit fel
a szerzOségre, megadva szerepliket vagy hozzajarulasukat — példaul a ,,tudoményos tanacsado”,
a tanulmanyterv kritikai attekintése”, az ,adatgyiijtés” vagy a ,részvétel a klinikai
vizsgalatokban™. Az érintettektdl ki kell kérni beleegyezésiiket neviik feltiintetéséhez. A szerzok
feleldsseége irdsos engedélyt beszerezni a Koszonetnyilvanitasban név szerint feltlintetett
személyektol, mivel az olvasok arra kovetkeztethetnek, hogy e személyek egyetértenek a kdzolt
adatokkal és a kovetkeztetésekkel

Absztrakt
A tanulmany végén jelenjen meg, egymast kdvetden, az iras magyar €s angol nyelvii absztraktja,

amely a f6 célokat, modszereket €s legfontosabb eredményeket kozli, max. 400 szoban. Az
absztrakt(ok) alatt szerepeljen a Kulcsszavak sora, min. 3, max. 5 kulcsszoval.

Roviditések és szimbolumok

Csak a szokasos roviditéseket hasznalja. A cimekben és az Osszefoglalasban keriilje a
roviditéseket. A késobb csak roviditésben eléforduld kifejezések eldszor teljes alakjukban
szerepeljenek a szovegben — kivéve természetesen a standard mértékegység roviditéseket.



Szerz6i bemutatkozas (,,mini CV”)

A kézirathoz mellékelve kériink egy koriilbeliil 500-750 leiités hosszusagu bemutatkozést a
szoveg minden szerz6jétdl, magyar nyelven (szakképzettség, munkahely, életpalya fobb
allomasai, kutatasi teriilet, szakmai szervezeti tagsdgok, fontosabb publikéaciok)

a KAPOCS Szerkesztosége
2019. szeptember
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